
 

 

 

 

会員加入方法 

1. JOIN MEMBERSHIP – 会員加入 

*WWW.CPA-GUAM.COM を通して週末AICPA試験を予約するためにはまず無料会員に加入します． 

会員加入方法 

① WWW.CPA-GUAM.COM に接続 

② メイン画面下段の JOIN MEMBERSHIPメニューを選択 

③ 会員約款に同意 

④ 個人情報を入力 

⑤ 会員情報の確認&会員情報確認のEメールを受領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STEP 1 

 

 

1. WWW.CPA-GUAM.COMに接続すると上のようにメイン画面が見えます． 

2. 下の二番目JOIN MEMBERSHIP メニューをクリックします． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP 2 

JOIN MEMBERSHIP メニューをクリックした画面です． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP 3 

JOIN MEMBERSHIP画面を Scroll downすると四つの約款が見えます． 

1. CPA-Guam.com User Agreementは本サイト利用上の規則及び政策に関する内容

です． 

2. Privacy Policyは個人情報保護政策に関する内容です． 

3. Payment Policyは予約取消しの時費用発生に対する説明で必ず熟知しなければなり

ません． 

4. Scheduling Policyは予約に関する政策及び注意事項です． 

5. Privacy四つの約款に全部同意する意味で ‘I agree’をクリックします． 

6. 同意が成立しないと次の段階に移りません． 

7. 同意後 ‘NEXT’ボタンをクリックします． 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP 4 

 

1. ID : 主に使う自分のEメール住所をIDに決定します 

 IDは変更不可能ですので慎重に決定してください 

 すべての案内及び確認メールを受領しますので社内メールを除いた 

 HOTMAILなどのよく使うメールをお勧めします 

 ID入力後右側のID重複検査を必ずクリックして確認して下さい 

もしIDの入力が間違った場合には管理者にEメールを送ってください 

(cpa@cpa-guam.com)(日本語での作成可能) 

2. Password:英字または数字６~12字で入力、 

   パスワードの盗用防止のため生年月日、同じ数字の繰り返しは禁止されます 

3. NAME  :英字氏名を入力します 

    パスポート上の英字氏名と一致するか必ず確認して下さい 

4. PASSPORT NUMBER 

パスポートのナンバーを正確に入力します 

パスポートナンバーがない場合(パスポートの未発行時)には空欄で残します 

 パスポートは本人の出国予定日から六ヶ月以上有効期間が残ってるか確認して下さい 

5. Contact lnformation : Country Code- 日本の場合81を記載します 

            Area Code-地域番号を記入します 

 



 

STEP 5 

 

1. 1.本人が入力した個人情報をもう一度確認してから‘DONE’ボタンをクリックします． 

2. のようにポップアップ 窓が見えます． 

3.“確認”をクリックするとログイン画面に移ります． 

4. IDに使用したE-mailで会員加入メールを受領します． 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

試験予約の方法 

STEP6 

受験州の選択 

自分が受験した受験州を選択します． 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP7 

Review Policy 

本週末試験を予約するためには週末試験予約規定に同意しなければなりません． 

本予約規定には試験予約のために受験生が守らなければならない事項などがありますので必ず熟知し

た上に同意しますようお願いします． 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP8 

 

Zone選択 

本人が受験しようとする週末試験日にちを選択する画面です．土曜日と日曜日を一つの Zoneにし

ています．受験生は1回につき一つのZoneに対しての予約のみ可能です．お互いに違うZoneを予約す

るためには別当で行って下さい． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP９ 

 

Exam 予約 

受験科目データの入力 

   受験生は受験しようとする科目のSection ID, NTS 有効期間, グアム Surcharge 納付與否などを

入力し、望む日にちと時間を選択して一番上のConfirmボタンをクリックして下さい.2科目以上受験

する場合下の欄に続けて入力してまた Confirm ボタンをクリックして下さい. 

新たに試験科目を予約する度に右側のConfirmボタンを必ず押して下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP10 



 

受験項目データの修正 

受験科目のデータの入力に間違いがあった場合、一番右側の“Delete”ボタンを押して該当科目が取

り消しされますので該当科目をもう一度入力して下さい. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STEP11 

 

受験データの確定 

  受験科目のデータ入力が終わったら画面下の“Next”ボタンを押して下さい. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



STEP12 

 

受験内訳の確認 

受験生が本人の受験する試験の内容を確認する画面です.. 

正しければ “確認”ボタンを押すと次の段階に移り、間違いがあった場合、“Back”ボタンを押

し以前の画面に移動します. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CPAツアー予約お申し込み 

STEP1 

 

週末試験を受ける受験生は試験予約と共にツアー予約まで完了しなければなりません.受験生は本人

の試験日程に合わせてツアー予約をして下さい.本システムでは受験生の効率的で費用の削減のため 

CPAツアーパッケージを運営しており、週末試験を受けるすべての受験生は必ずCPAツアー予約をしな

ければなりません.本CPAツアーパッケージにはホテル、空港送迎サービス、試験場移動車両サービス、

Taxなどが含まれています.但し、航空券は受験生ご本人が直接航空社か旅行社を通して予約及び購入

をして下さい． 

1) 航空スケジュールの入力 

  受験生ご本人が計画している航空スケジュールを入力して下さい．この段階でツアー予約をす

る際航空スケジュールがまだ未定の場合は航空スケジュール確定與否の“未定”にチェックし

て下さい．スケジュールが未定の場合はデータを入力しなくても構いません． 

但し、その後ツアー経費を納付する時には必ず航空スケジュールが確定してなければなりません． 

 

 

 

 

 

 



STEP2 

 

CPAツアーパッケージの選択 

１．本人が望むホテルを選択しチェックイン/チェックアウトの日にちを選択して下さい．“ホテル

別料金一覧表”をクリックするとホテル別詳細料金をご覧になる事ができます．. 

２．本人の試験日程に合わせてホテルのチェックイン/チェックアウト時間を考慮し正確に選択して

下さい．  

３．入力が終わったら“後で納付”または “今納付”をクリックして下さい． 

４．後で納付するとか該当決済期間ではない場合は必ず“後で納付”をクリックして下さい． 

５．該当ボタンをクリックして予約のお申し込みが完了します． 

CPA Tour 経費の納付 

CPA Tour 経費は本人の試験日の25日前から10日前までです．受験生は必ず該当期間に納付し、ツ

アー経費を納付した後に予約を変更または取消しをする場合は関連規定により手数料を納付しなけれ

ばなりませんので経費納付前にもう一度本人の予約事項を検討して下さい．また決済を行った後に変

更または取消しをし返金額が発生した場合、支払った分全額承認取り消しし、新たにカードで決済す

ることになります．カード社によって１５日から４５日以上かかる場合がございますのでご了承下さ

い． 

 

 

 



 

STEP3 

 

Pre Confirmation 

試験及びツアー予約が終わった受験生にはPre confirmationが送られ本人が会員加入時使用したID

に自動で転送されます  

その後経費を納付するとFinal Confirmationが送られます． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ツアー経費の納付方法 

STEP1 

 

My Reservation 

ツアー経費を納付する時はMy Accountメニューで My Reservationをクリックするか、 Scheduling 

メニューで My Reservationをクリックします． 

画面で Tour Reservation項目の“納付/変更/取消し”をクリックします 

1. CPA Tour 予約内訳 

予約の内訳を確認してから右側の“Detail”をクリックして下さい． 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

STEP2 

 

CPA Tour経費納付 

経費納付後に変更/取消しする場合は手数料が付加されますので本人の予約内容をもう一度確認し

て下さい．航空スケジュール及びその他の日程変更をする場合、この画面で直接変更する事ができま

す．特に航空スケジュールが確定してない時経費納付が不可能ですので経費納付前に航空スケジュー

ルが確定してなければなりません．この画面では正確な本人の航空スケジュールを入力して下さい． 

すべての予約内容が間違いなければ CPA Tour予約規定に同意し “納付”ボタンをクリックして下

さい． 

 

 

2. Final Confirmation 

 

  ツアー経費を納付した後に受験生には Final Confirmationが送られ本人のEメールに自動で転送さ

れます． Final Confirmationをもらいましたらすべての予約手続きは完了します． 

 

 



 

予約の変更及び取消し 

STEP1 

 

1．試験予約の変更及び試験予約を変更するためには先ず該当科目の予約を取消ししてもう一度追加

で予約をしなければなりません． 

試験予約を変更するためにはまず該当科目の予約を取り消ししてもう一度追加予約する形になります． 

1)試験予約の取消し方法 

① My Account (または Scheduling) メニューでMy Reservationをクリックします． 

② My Reservation 画面で Exam Schedule項目の“変更/取消し”をクリックします 

 

 

 

 

 

 



 

 

STEP2 

 

取消しする科目の左側をクリックし画面下の“Cancel”ボタンをクリックします． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

STEP3 

 

Cancel Exam 画面から該当事項を確認し該当科目の右側の“Cancel Option”を選択します． 

Cancel Optionは本人の受験科目の“Status”が “S”の場合のみ該当します． 

“W”は該当受験科目の Rescheduling Feeを支払い、該当 NTSを次にまた使用できるようにする方法、

“D”はNTSの有効期間がいくら残っていないため Rescheduling Feeを納付しないでそのまま破棄す

る方法です．この場合に該当NTSはもう使用できなくなります． NTSの Rescheduling Feeは取消し日

時によって違います．また試験日から24時間以内は試験予約を変更できません． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

STEP4 

 

試験予約を取り消しするためには該当取消し手数料を納付しなければなりません．取り消し手数料は

取り消し日時により違います． 

Scheduling Penaltyとは週末試験予約の取り消しによる取消し手数料で 

NTS Rescheduling Feeとはキャンセルオプションで”W”を選択した場合発生する手数料です． 

上のように予約状態が”S”でキャンセルオプションをWに選択した場合のみNTS Rescheduling Fee

が適用します． 

取消日時による手数料は次のとおりです． 

  Cancellation Penalty Details 

 A* B** C*** 

 
NTS 

Waiving Fee 

Scheduling 

Penalty 

NTS 

Waiving Fee 

Scheduling 

Penalty 

NTS 

Waiving Fee 

Scheduling 

Penalty 

AUD $104 $70 $35 $40 $0 $25 

BEC $58 $70 $35 $40 $0 $25 

FAR $93 $70 $35 $40 $0 $25 

REG $70 $70 $35 $40 $0 $25 

A*試験予約日の 5日前(週末除く)～2日前の取り消し 

B**試験予約日 6日～29日(週末除く)前の取り消し 

C***試験予約日 30 日前～６０日前まで 

 



24Hours Rule 試験予約日 24 時間以内の取り消し:24 時間以内の試験座席の取り消しは不可能で

すべての受験費用も消失されます 

STEP5 

Confirmation of Cancellation 

取消し手続きが完了すると取りけし確認書が発行され受験生本人のEメールで自動転送されます． 

 

またこの画面でツアー予約も変更するかを選択します． 

 ツアー予約も変更する場合、“はい”をクリックし、指示によって行います． 

 ツアー予約を変更しない場合“いいえ”をクリックします． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

STEP8 

試験科目の追加予約方法 

① My Account (또는 Scheduling) メニューで My Reservationをクリックします 

② My Reservation 画面で Exam Schedule項目の“変更/取消し”をクリックします   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

STEP9 

 

追加する試験科目、Section ID, NTS 有効期間、グアム Surchargeの納付與否、受験日にち、試験時

間を選択し右側の“Confirm”ボタンをクリックします． 

追加する科目を全部入力して下の“Next”ボタンをクリックすると試験予約確認画面に移動します．

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

STEP10 

 

入力した試験予約内容を確認し“確認”ボタンを押すとツアー予約も変更するかを選択する事になり

ます． 

ツアー予約も変更する場合“はい”をクリックし指示によって行います． 

 ツアー予約を変更しない場合“いいえ”をクリックします． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ツアー予約の変更及び取消し 

ツアー予約は経費を納付する前は、いつでも手数料なく変更が可能です. 

また、ツアー予約を取消しする場合、試験予約も同時に取消しされますので留意して下さい. 

 

 

1) ツアー予約の変更 

ツアー予約の変更は、大きく次の二つに区分されます. 

① 試験予約も一緒に変更しなければいけない場合 

② 試験予約の変更なしで、ツアー予約だけ変更する場合 

 

受験生は上記二つの状況によって、次の通りに行ってください. 

①  試験予約も一緒に変更しなければいけない場合 

My Account (または Scheduling) メニューで My Reservationをクリック後,  Exam 

Scheduleの “変更/取消し”をクリックして試験予約の変更方法に従って変更を行って下

さい. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Rescheduleボタンをクリックしますとツアー予約ができます． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

② 試験予約の変更なしで、ツアー予約だけ変更する場合 

My Account (または Scheduling)メニューで My Reservationをクリック後, 

Tour Reservationの “納付/変更/取消し”をクリックして, CPAツアー予約の内訳から予

約変更をクリックして下さい. 

予約変更をクリックすると,試験予約の変更興否を確認でき、試験予約の変更を望む場合

“はい”をクリックし,試験予約の変更なくツアー予約のみ変更する場合“いいえ”をク

リックして下さい. 

 

2) ツアー予約の取消し 

ツアー予約を取消しするには,試験予約を先に取消ししなければなりません. 

よって、ツアー予約取消しボタンを押すと,試験予約も取消しするのか興否をチェックするよ

うになっています. 

 

My Account (または Scheduling)メニューで My Reservationをクリック後, 

Tour Reservationの“納付/変更/取消し”をクリックして, CPAツアー予約の内訳から予約取消

しをクリックすると試験予約の取消し興否を確認し, “はい”をクリックすると試験取消し画

面に移動します. 試験取消し手順に従って、試験予約の取消しが終わると自動で旅行予約が取

消しされます. 

 

 

 


